Zakladni 8kola Lanskroun, Bedficha Smetany 460, okr. Usti nad Orlici

Zékladni §kola Lanskroun, B. Smetany 460, okr. Usti nad Orlici

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 02. SKOLNI RAD

Vypracoval. Mgr. Milan Valusek, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Milan Valusek, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2005

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1.9.2005

Zména skolniho fadu ze dne 18.10. 2022
- projednano pedagogickou radou 18.10. 2022
- platnost a t¢innost od 18.10. 2022

1. Prava zaku

74k ma pravo:

- na vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadéni, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani (zvlasté jedna-li se o zaky handicapované,
s poruchami u¢eni nebo chovani),

- volit a byt volen do organa zakovské samospravy, pracovat v nich a jejich prosttednictvim se
obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly nebo Skolsk4 rada jsou
povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k
nim odavodnit,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni vyvoje,
své pfipominky mtize vznést prosttednictvim zékonnych zastupcti nebo ptimo fediteli Skoly,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho
vzdélavaciho programu,

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradu,

- na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zakliv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny ¢as a pfiméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- V piipad¢ nejasnosti v ucivu pozadat o pomoc vyucujiciho,

- pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu,

jestlize se citi z jakéhokoliv ditvodu v tisni, mé problémy apod.,

- na rovnomérné rozvrzeni pisemnych zkouSek.
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I1. Povinnosti zaka

74k mé povinnost:

- fadn€ dochézet do Skoly a fadné se vzdelavat,

- ucastnit se mimoskolnich aktivit, na kter¢ se ptihlasil,

- dodrzovat Skolni a vnitini fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli Zaci seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly popi. dalSich zaméstnancii Skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, ¢init tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozovat majetek Skoly a spoluzdki, ptipadné zptisobené Skody je povinen odstranit ¢i
zaplatit.

I11. Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci zakd maji pravo:

- na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- volit a byt voleni do $kolské rady,

- na svobodnou volbu Skoly pro své dité,

- na informace o skole podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

- nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

- na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14 skolského
zakona,

- na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zatizeni v zéalezitostech
tykajicich se vzdelavani podle skolského zékona,

- u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani (jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji vzdélavacim potfebam a moznostem déti), na vytvoreni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozZni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského poradenského zatizeni,
- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani Zéka,

- pozadat o prezkouseni nebo komisionalni piezkouSeni Zaka,

- pozadat o uvolnéni Zaka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

IV. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci zakl maji povinnost:

- zajistit, aby zék dochazel tadné do Skoly, byl vhodné¢ a €iste obleCen a upraven,

- zajistit, aby zak nenosil do $koly vé&ci nepotiebné pro vyuku; pokud tak Zak ucini, nese on sam
zodpovédnost za ptipadnou ztratu ¢1 poskozeni,

- na vyzvani ucitele nebo feditele Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani zaka,

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpilisobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zévaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat divody neptitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
fadem,

- neprodlené oznamovat skole tdaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského
zékona) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény
v téchto udajich.
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| V. Pravidla vzajemnych vztahii Zaki a zakonnych zastupcii se zaméstnanci Skoly

1. Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatieni.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly budou zéky chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim a zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a
informacemi pro n¢ nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou zaky chranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li, ze
dité je tyrano nebo je s nim jinak Spatné¢ zachdzeno, spoji se se v§emi orgdny na pomoc ditéti.
Specialni pozornost je nutné vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

3. Informace, které zakonny zéstupce zdka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o zakovi (zdravotni zptisobilost,...), jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici
se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaja.

4. Vyzve-li teditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka, konzultuje termin schlizky se
zakonnym zastupcem zéaka.

5. Veskeré jednani mezi zaky, zdkonnymi zéstupci a pracovniky Skoly je vedeno dle béZznych
norem slusného spole¢enského chovani.

6. Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zacastiuji tfidnich schiizek a konzultacnich dnd,
na kterych informuji zakonné zastupce zaki o vysledcich vychovy a vzdélavani. V ptipadé
omluvené nepfitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zdkonni zdstupci byli
informovani jinym zptsobem.

| VI. Provoz a vniti'ni reZim Skoly

| A. Dochazka do Skoly

1. Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin.

2. Nepftitomnost zdka ve Skole je tfeba omlouvat vZdy prostiednictvim elektronické zadkovské
knizky (dale EZK). P#i absenci zaka je nutno neprodlené informovat tfidniho ugitele osobné,
pisemné nebo telefonicky do 3 dnil a sdélit mu pfic¢inu absence Zaka. Pokud zak odchazi ze
Skoly v priabéhu vyucovani, oznami tuto skutecnost tiidnimu uditeli, pfipadné vyucujicimu
dalsi hodiny. Zakonni zéastupci si Zaka vyzvedavaji ve Skole nebo piedloZi potvrzeni o uvolnéni
prostiednictvim EZK nebo pisemng.

3. Piedem znamou nepiitomnost zéka je tieba omluvit pted jejim zapocetim. Zak je uvolnén
z vyuky na zaklad¢ pisemného ozndmeni o uvolnéni podepsaného zdkonnymi zastupci zaka
nebo prostiednictvim EZK a to: jedna vyudovaci hodina — vyuéujici p¥islusného predmétu,
jeden a vice dnti — tfidni uditel.

4. Tiidni ucitel mize ve vyjimecnych piipadech a po projednani s feditelem Skoly pozadovat
doloZeni diivodl nepfitomnosti Zdka oSetfujicim Iékafem.

5. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit Zaka na Zzadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo zEasti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci ndhradni
zplisob vzdélavani zédka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu. V predmétu télesna vychova
teditel Skoly uvolni zéka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického l€¢kare
pro déti a dorost nebo odborného 1ékate. Na prvni nebo posledni vyucovaci hodinu mize byt
zak uvolnén se souhlasem zakonného zastupce bez nahrady.

6. Zakovi, ktery se nemiize pro sviij zdravotni stav po dobu del§i nez dva mésice ucastnit
vyucovani, stanovi feditel Skoly takovy zplisob vzdélavani, ktery odpovidd moznostem zaka,
nebo mu miize na zaklade€ Zadosti rodicl povolit vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho
planu. Zakonny zéstupce zéka je povinen vytvofit pro stanovené vzdélavani podminky.
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| B. Skolni budova

1.

~

Budova $koly se otevira v 7.40 hod. Zaci nastupuji do $koly 20 minut pted za¢atkem
vyudovani, vstupuji do 8koly ukdznéng, v $atné se piezuji do vhodné obuvi. Satny 3.-5. t¥d (1.
stupn¢) se zamykaji 5 minut pfed zahajenim vyucovani nebo po ptichodu zakh dojizdéjicich
z okolnich obci. Dojizd€jici zaci mohou vstoupit do budovy skoly od 7.10. Po vstupu do
budovy se v Satnach pievléknou a neprodlené se presunou do uréené mistnosti. Zde zistavaji
do oficialniho otevieni Skoly — 7.40.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnich skiifikach (Satnach) a ihned
odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji. V pribéhu vyucovani je zaktim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyudujiciho. Satni skifiiky (3atny) s odlozenymi svriky zakt jsou
stale uzamceny. Uzamceni v§ech Saten kontroluje pted 8.00 dozor.

Do prvniho zvonéni (7.55 hod) musi byt vSichni Zaci ve tfidach, aby se mohli v¢as pfipravit na
vyuku. Zacatek vyucovani je v 8.00 hod.

Do odbornych uéeben odchéazeji zéaci spole¢né s vyucujicim nebo organizované sami a ¢ekaji
pfed ucebnou na pfichod vyucujiciho (podle dohody s vyucujicim daného pfedmétu).
Pokud se wvyucujici do 5 minut po zvonéni nedostavi, zastupce tfidy jde ohlésit jeho
neptitomnost do kancelate Skoly.

Hlavni piestavka zaéina v 9.40 hod a trva 20 minut, malé prestavky trvaji 10 minut. Zaci maji
pravo na piestavku casové nezkracenou. Béhem piestavek neni zakim dovoleno opustit
$kolni budovu bez pedagogického doprovodu. Zak, kterému je nevolno, jde domii nebo k 1ékaii
pouze v doprovodu zdkonného zastupce nebo jim pisemné povétené osoby. Nevolnost hlasi
svému vyucujicimu, v pfipad€ nutnosti se obrati na kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

V dobé mimo vyucovani se zaci sm¢ji zdrzovat ve Skolni budové pouze za ptitomnosti
pedagogického dozoru.

V odbornych u¢ebnach zaci dodrzuji bezpecnostni fady téchto uceben.

Po skonceni vyucCovani se zak zdrzuje v Satn¢€ pouze po dobu nezbytné nutnou, prezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.

Zaktm $koly je umoznén vstup a pobyt v budové $koly o prestavce mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim. Pokud Zak v tuto dobu do budovy vstoupi, musi se neprodlené

Vv Satnach pievléknout a okamzité presunout do uréené mistnosti, kde se nahlasi
pedagogickému dozoru. Pfi svém pobytu ve Skole se fidi pokyny pedagogického dozoru a
Skolnim fadem.

C. Zakovské sluzby

1.

Ttidni ulitelé urcuji zakovské sluzby na urcité obdobi a pro urcité ¢innosti zavedené podle
zvyklosti tfidy a tfidniho ucitele. Zejména sluzba hlasi tfidnimu uciteli zavady na vybaveni
ttidy. Na druhém stupni hlasi v kancelaii skoly, jestlize se vyucujici nedostavi do hodiny.
Sluzba odpovida za Cistotu prostoru kolem tabule a za potadek v celé tiide.

D. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki

=

»w

Zaci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast' pied jidlem a pfi pouziti WC.

Vsichni pracovnici $koly a Zaci se chovaji pti pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi svoje, svych spoluzaki ¢i jinych osob.

Z4ci chodi slu$né a isté obledeni a upraveni.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pti prechazeni 74kl na mista vyucovani ¢i jiné akce mimo budovu Skoly se zaci fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici
ucitel zaky zv1ast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné zajezdy ttid, kurzy, Skoly v piirodé apod.
plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v
ubytovacich zafizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokyni
pracovniki tohoto zafizeni.
Pti vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich a dalSich odbornych u¢ebnach zachovavaji zaci
specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny.
Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pfi prvni vyucovaci hodiné
Skolniho roku a dodate¢né poucit zaky, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakii provede
uditel zdznam do tiidni knihy. Rady odbornych uéeben tvoii piilohu organiza¢niho fadu $koly.
Pouceni na zacatku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery zadky seznami zejména:
a) se Skolnim fadem,
b) se zasadami bezpeéného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach,
pii odchodu ze skoly a piichodu do $koly a na vetfejnych komunikacich,
C) se zakazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
d) s postupem pii urazech,
e) s nebezpeCim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru.
Pouceni na poc¢atku prvni vyucovaci hodiny pfichdzi v uvahu pouze u nékterych predméta,
zejména fyziky, chemie, télesné vychovy, pracovniho vyucovani a podobné¢, nebo pied
vyukou v laboratofich, jazykovych ucebnach, Skolnich dilnach ¢i na Skolnich pozemcich.
Vyucujici seznami zaky s fady uéebny, s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na mozné
ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku.
Pouceni pted ¢innostmi, které se provadi mimo skolni budovu, provede tiidni ucitel nebo ten,
kdo bude nad détmi vykonévat dohled (jde o takové €innosti, jakymi jsou vychazky, vylety,
lyzatské vycviky, exkurze, branna cviceni, brigady, plavecké vycviky) a seznameni se vSemi
pravidly chovéni, pfipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zak.
Pouceni pred prazdninami provadi tfidni ucitel, ktery:
a) varuje zéky pred skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi
lidmi apod.,
b) upozorni je na mozné nebezpeci pro zivot a zdravi v piipadé nalezu a manipulace
s nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,
c) informuje o nebezpe¢i vzniku pozaru, o dopravni kazni, varuje pted koupanim v
mistech, ktera neznaji apod.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k nizZ dojde béhem vyucovani ve tfidé, na chodbé nebo hiisti,
jsou Zaci povinni hlésit thned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich.
Kniha trazi je ulozena v kancelafi $koly, zodpovida za ni hospodaika Skoly. V knize Grazl se
eviduji vSechny trazy zakl, ke kterym doSlo pfi ¢innostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o tirazu dozvi.
Zapis do knihy urazh provadi
a) vyucujici prislusného predmétu (napft. traz pii hodiné TV),
b) ucitel konajici dozor (napf. o prestavkach),
c) vedouci kurzu (napf. pfi urazu na lyzaiském kurzu),
d) tiidni ucitel (vSechny ostatni ptipady),
d) jakykoli pracovnik skoly, ktery byl svédkem urazu.
V knize trazl se uvede
a) poradové ¢islo tirazu,
b) jméno, popiipadé jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,
C) popis Urazu,
d) popis udalosti, pii které k urazu doslo, v¢etné udaje o datu a misté udalosti,
e) zda a kym byl iraz oSetfen,

Organizaéni fad $koly — soudést: 02 - "Skolni fad" strana 5 z poc¢tu 9




Zakladni 8kola Lanskroun, Bedficha Smetany 460, okr. Usti nad Orlici

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zafizeni, ktery provedl zapis do knihy urazi,
g) dalsi udaje, pokud jsou potfebné k sepsani zaznamu o trazu.

15. Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovadvany pouze za ucelem
evidence trazi, popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu.

16. Zaznam o trazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy uraza.

17. O kazdém vazném turazu je informovan feditel skoly, v pfipad¢ jeho neptfitomnosti zastupce
teditele Skoly. O tirazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je uren pro vypliiovani zapisu
do knihy urazii, bez zbyte¢ného odkladu informaci zakonnému zastupci zaka.

18. Z bezpecnostnich divodu se zakiim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na
okennich parapetech.

E. Chovani a jednani zaki

1. Zaci zdravi ve 8kole viechny dospélé osoby pozdravem "Dobry den".

2. Zaci se piezouvaji do domaci obuvi (ne sportovni) v $atnach. Pfi odchodu ze $koly si Zaci
prvniho stupné obuv nechavaji povésenou v textilnim pevném sacku nebo ji nosi doml. Do
télocviény vstupuji  pouze ve vhodné cvicebni obuvi (se svétlou podrazkou), kterd
nezanechava stopy na podlaze. Cvic¢ebni ibor mize byt uloZen na ur€eném misté a Zak dba na
jeho cistotu.

3. Zaci odpovidaji $kole za své chovani v dobé $kolni vyuky, $kolu musi naleZitym chovanim
reprezentovat i na veiejnosti.

F. Zaméstnanci Skoly

1. Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim tadem,
zdkonikem préce, organizacnim faddem Skoly, vnitinimi smérnicemi, ptfedpisy a zdkony
platnymi pro oblast skolstvi.

2. Vsichni pracovnici plni tikoly dané planem prace Skoly pro Skolni rok a tikoly dané tydennim
planem préce.

3. Sleduji ptehled suplovéani, a to nasledovné: zaméstnanci na hlavni budové vzdy rano po
pfichodu do Skoly, pfed svoji volnou hodinou a vSichni zaméstnanci Skoly pfed odchodem
domt. V ptipade ndhlych zmén budou nove suplujici zaméstnanci aktudlné informovani.

4. Vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi a détem se zdravotnimi
problémy. Berou ohled na vysledky I€katskych vySetieni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-
psychologické poradn€ a na sdé€leni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé pribézn€ seznamuji ostatni
pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zaka (problémy s chovanim, prospéchem,
zdravotnimi a rodinnymi problémy). VSichni vyuc€ujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi
zakl pii ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélavanim.

5. Pravideln¢ a soustavné informuji zastupce Zaka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zadvazné
znamky zéapisem do Zzdkovské knizky EZK. Informuji je o kazdém mimofadném zhorseni a
prospeéchu zaka.

6. Dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a protipozarni piedpisy.
Prestavka na obéd je vzhledem k druhu provozu urcena ve volné hodiné v dobé od 10.30 do
14.00 hod.

7. Pro schiizovni ¢innost jsou pfedem vyhrazeny urcité dny, uréené vzdy na ivodni pedagogické
rad¢ v daném Skolnim roce. Pfesny termin nebo pfesun na jiny den je predem oznamen v
tydennim planu.

8. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych
prutahti rodie postizeného Zdka. Nemocny zék mlzZe byt odeslan k 1¢karskému vySetfeni ¢i
oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby.
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Do Skoly ptichazeji nejméne 15 minut pied zahdjenim vyucovani a vychovné ¢innosti. Ve
Skole se vSichni piezouvaji. Neplanovany pozdni ptichod omluvi ihned vedeni Skoly,
planovany pozdni pfichod nahlasi pfedem ptislusSnému zastupci feditele.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazii, ptfipadné¢ vyplni pfedepsané
formuléfe a pteda je hospodarce Skoly.

Vsichni ucitelé, kteti vyucuji v odbornych i kmenovych uc¢ebnach, ruci za to, ze po ukonceni
vyucovaci hodiny bude uc¢ebna uklizena a piipravena na dalsi vyuku. Bez pokynu vyucujiciho
nesmi zaci vchazet do odbornych uceben.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji poradek ve tfid€, uzavieni oken a
vodovodniho kohoutku a na prvnim stupni odvadé¢ji zaky do Satny. Ucitel odchazi ze tiidy
posledni. Pfi odchodu ze $koly po skonceni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni oken
ve svych kabinetech.

Odchod se zéky na planovanou akci mimo Skolu hlasi pfedem vedeni Skoly, aby mohla byt
uvedena v planu prace a mohlo byt zajiSténo suplovani ¢i vymeéna hodin.

V celém arealu skoly véetné budov je zakazano koufit.

Organizacni a administrativni zaleZitosti, stejn¢ jako navstévy rodicu, si vyucujici vyfizuji v
dobé mimo vyucéovani a planovanych porad a schizi.

Ucitelé povérfeni dozorem kontroluji vykondvani vSech ustanoveni vnitiniho fadu Skoly. Lze
vyuzivat pomoci zakii. O zavadach a vaznych piestupcich informuji tfidniho uditele, ptipadné
vedeni Skoly.

V ptipadé onemocnéni je ucitel povinen oznamit neprodlené svou nepfitomnost zastupkyni
teditele. Pokud mu to umoziiuje zdravotni stav, pfeda piipravy ¢i jiné pokyny k vyuce
suplujicim. TéZz oznami, kdy jde na kontrolu a posléze, ktery den nastoupi do Skoly. Pii
pfedvidané absenci ptedlozi ucitel plany uciva pro potiebu zastupujicich.

Ucitelé prvniho stupné uzce spolupracuji se Skolni druzinou.

Vsechny problémy tykajici se kdzné chovani a jednani 74kl je tfeba fesit ihned s tfidnim
ucitelem €1 vychovnym poradcem.

Veskeré jednani zaki, které je v rozporu se Skolnim fadem je tfeba feSit neprodlené podle
zéavaznosti nejprve s tfidnim ucitelem a poté s vychovnym poradcem. V piipadé, ze zavaznost
poruseni ptekroc¢i ramec vychovného poradce, je toto feSeno i s feditelem Skoly.

Vsechny pracovniky Skoly uvolituje za jakymkoliv ucelem feditel Skoly. Zastoupeni zatizuji
zastupce feditele Skoly a vedouci vychovatelka.

Jizdni kola si ucitelé ukladaji do stojanu ve dvoie a zamykaji je.

Neni dovoleno v dobé vyucovani posilat Zdky mimo budovu Skoly k vyfizovani soukromych
i sluzebnich zaleZitosti ugitell, neni dovoleno poustdt zaky samotné k 1ékati. Skola odpovida
za zaky v dob& dané rozvrhem vyuky Zdka vcetné nepovinnych pifedméti, prestavek a
stravovani. Vyjimku tvoii poledni pauza, kdy mohou byt zaci bez dozoru.

Pracovnik ma narok na volno s ndhradou mzdy k vySetieni nebo oSetfeni ve zdravotnickém
zafizeni na nezbytn¢ dlouhou dobu, pokud jej nebylo mozno provést mimo pracovni dobu. O
navstéve zdravotnického zafizeni predlozi vedeni Skoly potvrzenou propustku ¢i doklad
potvrzeny lékatfem, ktery bude obsahovat datum, €as, razitko a podpis lékarte.

Vyucujici je povinen seznadmit se s rozpisem dozord a mistem, kde bude dozor nad zaky
vykonavat.

Za tadny vykon dozoru pii zajisténi bezpecnosti zaki, jejich chovani apod. se povazuje
fyzickd ptitomnost vyucujiciho v tseku, ktery mu byl rozpisem urcen a postupné prochézeni
uceben a prilehlych volné ptistupnych mist. Béhem dozoru nesmi vyucujici vykonavat zadné
jiné ¢innosti (oprava sesitl, ¢etba knih apod.). Pokud nemiize vyucujici z jakychkoli diivoda
dozor vykonavat, je povinen tuto skute¢nost pfedem ozndmit piisluSnému zastupci reditele.
Vsichni vyudujici se Fidi klasifikaénim fadem, ktery je p¥ilohou SR a p¥imétené zohlediiuji
dlouhodobou nepfitomnost zakl tak, aby kazdy z nich mél mozZnost doucit se zameskanou
latku a teprve nasledné byt klasifikovan.
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| G. TFidni ugitelé

1. Vedou fadn¢ a pecliveé pedagogickou dokumentaci urc¢enou piedpisy a vedenim skoly.

2. Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zakt, vlivu rodinného prostfedi na prospéch a chovani
zéku. O zavaznych skutecnostech informuji ostatni vyucujici, zejména o zaveérech l1ékaiskych
vySetieni a nalezil z psychologické poradny.

3. Presné eviduji a kontroluji absenci zaka. Od zakonnych zastupct zéakl vyzaduji omluveni
absence v EZK do 3 dnil po navratu do koly.

4. Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zaki prostiednictvim sesitt a EZK, pfi
informacich a osobnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do EZK tak,
aby byla zajisténa informovanost rodi¢ti o prospéchu a chovani zakt podle pozadavkt
klasifikaéniho tadu. Sleduji, zda rodi¢e kontroluji zapisy v EZK, kontrolu EZK provadgji
nejméne 1x mésicné.

5. Stanovuji zakovské sluzby ve tridach, které zapisuji do tfidni knihy. Hodnoti vysledky jejich
prace a vysledky celé tfidy na tfidnickych hodinéch, které si za timto ucelem svolavaji - v
terminech podle potieb tfidy a nutnosti fesit okamzité situace, minimalné vSak 1x za mésic.
Stru¢nou napli tiidnické hodiny zapisi do tiidni knihy.

6. Dbaji o esteticky vzhled u¢ebny, poskozeni a zavady zapisuji do knihy zavad. Usiluji o zjisténi
priciny ¢i vinika zavady a ptipadné pozaduji finan¢ni ndhradu u zptsobenych skod.

VII. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

1. VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevil, uplatituji rizné
formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych Zaka.

2. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zakladé povéfeni feditele Skoly s dal§imi institucemi na socidlné pravni ochranu déti a
mladeze.

3. Zaci koly maji p¥isny zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani tabakovych vyrobkai,
alkoholu, omamnych, psychotropnich a ostatnich navykovych latek, vcetné takovych latek,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji v budovach i celém arealu skoly. Tento
zakaz se vztahuje 1 na vSechny akce potfadané Skolou. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako
hrubé poruseni $kolniho ¥adu. Reditel $koly vyuZije vech moznosti danych mu p¥islusnym
zakonem vcetné¢ moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihdni osob, které se na poruseni
tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéteny pracovnik bude informovat zakonné
zastupce zaki, u nichZ bylo zjiSténo poruseni tohoto zédkazu, a zaroven je sezndmi s moznosti
odborné pomoci.

4. Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, projevy diskriminace, omezovani osobni svobody,
ponizovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakl vici jinym
zaktim nebo skupinam, jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich ptisné zakazany a jsou
povaZzovany za hruby piestupek proti fadu skoly. Podle okolnosti feditel skoly zvazi moZznost
dalsiho postihu zaku, ktefi tento zédkaz ptestoupi. O svych zjisténich bude informovat jejich
zékonné zastupce.

5. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled
nad zaky o prestavkach, pred za¢atkem vyucovani, po jeho skonceni 1 béhem osobniho volna
zak, a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo dochazet.
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Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu
stylu a preventivni vychova byla vyucovéna v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

VIII. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

No ok

74k Setrné zachazi se svéfenymi uéebnicemi, $kolnimi potiebami a kolnim majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zakt, ucitelti ¢i jinych osob hradi v plném
rozsahu rodi¢e zéka, ktery poSkozeni zplsobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné hlasi zak neprodlené¢ vyucujicimu, tfidnimu uciteli
nebo hospodarce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten a Satnich skiinék

Nalezené véci pieda nalezce ihned do kancelare Skoly.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a pofadek svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli.

Pted odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Do skoly nosi Zaci pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci se nedoporucuje s sebou nosit.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, pokud je musi odlozit, odloZi je
do své Satni skiifiky a uzamknou ji. Zaci L. stupné cenné véci odlozi na misto uréené
vyucujicim. Totéz se tyka vSech zakl Skoly béhem vyuky télesné vychovy.

Zaktm je zakazano jakkoliv manipulovat s mobilnimi telefony- telefonovéni, piijimani, &i
psani SMS, hrani her pofizovat jakékoliv zaznamy - zvukové, video, foto apod. na jakakoliv
média v budovach a celém arealu Skoly bez jednozna¢ného svoleni n¢kterého ze zaméstnanct
Skoly.

Kradez je protipravnim jednanim a jakmile se skola o takovémto jedndni dozvi, bude tuto
skute€nost hlasit orgdniim c¢innym v trestnim fizeni nebo doporu¢i poskozenému (jeho
zakonnému zastupci), aby se na tyto organy obratil.

IX. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani

Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani jsou soucésti Skolniho fadu v ¢asti 02. Skolni fad,
Pravidla pro hodnoceni vysledkid vzdélavani zaka

Reditel: Mgr. Milan Valusek
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